
 

Interessiert? Dann schicken Sie uns bitte Ihre vollständige und 
aussagekräftigen Bewerbung unter Angabe Ihres nächstmöglichen 

Eintrittstermins und Ihren Gehaltsvorstellungen- gerne auch per Mail. 

Ihr Ansprechpartner: Lothar Engel, lothar.engel@medesign.de 
medesign I.C. GmbH – Dietramszeller Straße 6 – 83623 Dietramszell 
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in 

Vollzeit/Teilzeit 
 

SachbearbeiterIn / 
vorbereitende/r FinanzbuchhalterIn 

 
In unserem Familienunternehmen medesign I.C. GmbH stellen wir seit über 30 Jahren medizinische und 

kosmetische Spezialprodukte her. Wir produzieren in Dietramszell-Linden und vermarkten eine breit 
gefächerte Produktpalette aus dem Bereich „women`s health“. 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

Ihr Profil: 

Wir bieten Ihnen: 

- Rechnungsübernahme im ERP System Vario 
- Kontierung und Erfassung von Kreditorenrechnungen 
- Überwachung von Debitoren-, Kreditoren- und Sachkonten  
- Eigenständige Bearbeitung der Anlagenbuchhaltung 
- Kontrolle des Zahlungsverkehrs 
- Saldenabstimmung und Pflege unserer Stammdaten 
- Mitwirkung bei der Vorbereitung der Geschäftsabschlüsse 
- Abstimmung und enger Austausch mit internen Abteilungen 
- Übernahme der Bankkonten aus dem Banking Programm 
- Überwachung und Bearbeitung des Mahnwesens  
- Effiziente Prozessgestaltung und Strukturierung von Abläufen 
- Schnittstelle für das externe Steuerbüro 
- Berichtserstattung, Dokumentation und Reporting 
 

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
- mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung 
- gute Kenntnisse im MS Office, Datev, oder Agenda 
- Kenntnisse im Umgang mit ERP-gestützter Buchhaltungssoftware 
- sehr gute Deutsch und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
- Ausgeprägte analytische Fähigkeiten und strukturiertes Prozessdenken 
- sorgfältige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit 
- Erfahrung in Controlling wünschenswert 
 

- interessantes, vielseitiges Arbeitsfeld 
- kompetente Betreuung während der Einarbeitungsphase und kooperative Zusammenarbeit 
- selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten in einem qualifizierten Team 
- kurze Kommunikationswege sowie ein familiäres Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
- moderner Arbeitsplatz mit einer ausgewogenen Work-Life-Balance 
- Kaffee und Getränke, gemeinsames Mittagessen  
 

mailto:lothar.engel@medesign.de

