
 

Interessiert? Dann schicken Sie uns bitte Ihre vollständige und 
aussagekräftigen Bewerbung unter Angabe Ihres nächstmöglichen 

Eintrittstermins und Ihren Gehaltsvorstellungen- gerne auch per Mail. 

Ihr Ansprechpartner: Lothar Engel, lothar.engel@medesign.de 
medesign I.C. GmbH – Dietramszeller Straße 6 – 83623 Dietramszell 
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in 

Vollzeit/Teilzeit 
 

Bürokauffrau/mann  
für den Bereich Auftragsabwicklung 

 
In unserem Familienunternehmen medesign I.C. GmbH stellen wir seit über 30 Jahren medizinische und 

kosmetische Spezialprodukte her. Wir produzieren in Dietramszell-Linden und vermarkten eine breit 
gefächerte Produktpalette aus dem Bereich „women`s health“. 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

Ihr Profil: 

Wir bieten Ihnen: 

- Ansprechpartner im Kundenservice 
- Koordination und Kommunikation mit unserer E-Commerce Stelle 
- Abstimmung der Aufträge mit allen intern beteiligten Stellen 
- Pflege und Aktualisierung von Kundendaten  
- Abrechnungsverfahren mit Krankenkassen 
- Rechnungsstellung und Abwicklung 
- Fachlich korrekte und termingerechte Abwicklung von Kundenbestellungen unter Einhaltung aller 

rechtlichen Bestimmungen 

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  
- mehrjährige Berufserfahrung in der elektronischen Abwicklung von Aufträgen 
- gute Kenntnisse im MS Office 
- sehr gute Deutsch und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
- Interesse an medizinischen Themen, Erfahrung mit Medizinprodukten wünschenswert 
- kommunikationsstarkes, freundliches und kundenorientiertes Auftreten  
- sorgfältige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit 

- interessantes, vielseitiges Arbeitsfeld 
- kompetente Betreuung während der Einarbeitungsphase und kooperative Zusammenarbeit 
- selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten in einem qualifizierten Team 
- kurze Kommunikationswege sowie ein familiäres Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
- moderner Arbeitsplatz mit einer ausgewogenen Work-Life-Balance 
- Kaffee und Getränke, gemeinsames Mittagessen  
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